Tutorial Clientes e
Contas a Receber
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Roteiro

1. Cadastrar Clientes

2. Registrar Contas a Receber

3. Alterar Contas a Receber

4. Adicionar valor (nova venda) a uma conta de um cliente
5. Registrar valor de recebimento de um cliente
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1-Cadastro de Cliente
I.@ VANESSA SEMI JOIAS

Isuario: SUPERUSUARIO e ERYLBGM

Favoritos

Controle Fiscal 4
Livros Fiscais b

Estoque

o O

Controle de Precos b Movimentacdo de Contas a Cadastro de Cliente Registrar Pré-venda Registrar Mota Entrada
Receber
Frente de Caixa

Contas a Receber

Contas a Pagar

9,

Registrar Mota de Saida Recebimento de contas Pagamento de Contas Movimentacio Caixas/Bancos

Caixas/Bancos

Fluxo de Caixa

Pessoas

Seguranca

‘WUODW‘

Consultar Volume de Vendas Registrar Produto
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1-Cadastro de Cliente
@ s e o

suario: SUPERUSUARIO R SYLB M g =

Codigo DO CPF Cidade 0y

Razdo Social CNPJ

Mome Fantasia Telefone APP—"HI"isa'

Endereco Numera 0

Apresenlﬂl Cancelados Dﬁq:lre:senlﬂl Fornecedores (") Busca Fonética
eooe Ir para Pagina: | 0007
LOG
1 | MOREIRA SEMI JOIAS LTDA VANESSA SEMI JOIAS Fua Jodo Batista Jacques ... a @EE 2/ ASSE 05 E

[ 2 | ANTONIO RICARDO CINTRA OLIVEIRA ANTONIO RICARDO CINTRA OLIV...| Rua Miguél Anténio Sarqui__. 21 veereBs (Ci (@ EE 2z /A& ElG G2 EE
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1-Cadastro de Cliente
@ it &

Jsudric: SUPERUSUARIO RSy LB

Enderaga/Fane Adicionais Dados Comerciais Codificagdo Classificagio Observacao

Tipo Pessoa Fisica w

Cancelamento I
Razdo Social CPF
Mome Fantasia RG
:.S:i:ill.;jgiu Mormal Orgo Emissor
Insc Estadual Data Expedicio r
UF Inscrigao w Data Mascimento I ".'." g
Insc Prod Rural Maturalidade 0la
Insc Municipal Sexo ~
Suframa Estado Civil e

Data Unido ' &

Ultima Alteracdo: //00:00

[ i | oo 2]
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1-Cadastro de Cliente
@ [

L uario: SUPERUSUARIO R Y LB

Basico Dados Comerciais Codificacdo Classificagdo Observagio

Endereco/Mimero 7 0

Complemento
Bairro
Cidade 1] %%

Telefone Rarmal

Fax Rarmal
Celular

Contato Tel. Contato
Site

E-mail

E-mail DANFE

Ultima Alteracio: 7/ 00:00

(ot | o @
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2-Registrar Contas a Receber
@ VANESSA SEMI JOIAS

Jsurio: SUPERUSUARIO AP LB g = O 2

Favoritos

: -~
Controle Fiscal \
Livros Fiscais >
o O
Estoque >
Controle de Precos 2 Movimentagdo de Contas a Cadastro de Cliente Registrar Pré-venda Registrar Nota Entrada

Receber

Frente de Caixa
Contas a Receber

Contas a Pagar

O,

Registrar Hota de Saida Recebimento de contas Pagamento de Contas Movimentacao Caixas/Bancos

Caixas/Bancos

Fluxo de Caixa

Pessoas

Seguranca

Consultar Volume de Vendas Registrar Produto
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2-Registrar Contas a Receber

VANESSA SEMI JOIAS
Movimentacao Contas Receber

sudrio: SUPERUSUARIO S ‘ @li’ .2 = é’ ol

Registrar | Gerenciar | C. Custo | Recebimento | Langamentos | Aceite Renegociagdo | Desconto | Cheques
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2-Registrar Contas a Receber

: VANESSA SEMI JOIAS
W

Registrar Contas a Receber

sudrio: SUPERUSUARIO ES ‘ =) ﬁ Yy |2. = @ o E

Dados da Conta Rateio

Transagiio 20013 _JVENDA A PRAZO
Tipo de Langamento 101 VENDA PRAZO

Avancar Cancelar (F12)
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2-Registrar Contas a Receber

W

sugrio: SUPERUSUARIO

Tipo de Langamento 101 VENDA PRAZC

VANESSA SEMI JOIAS
Registrar Contas a Receber

RAERYSBIA

Cliente/Fornecedor 2 _~A.£NID RICARDO CINTRA OLIVEIRA Data Emissao Uammngg

Vendedor/Comprador i) =

Mo. Doc. /Sequencia / Mo. Fatura Tipo Cobranca (K2, Carteira
Banco/Agéncia M=%} [H[*%
N? Aut. Cartdo

= Conta/5érie/Mo. Cheque f f

Filial BN Data Vencimento 06/07/2022 28"

it L) - -[CUEMTEARTRINED Qtde/Dias entre Parcelas o)/ 0

Espécie 18/, PROMISSORIA

Valor Total 1.000,00

Critério para o Rateio:

Cddigo Rateio [1){=%
C.Custo / Matureza | 01.06.00 &/ 01.00.00
Cddigo Tradutor 00000

=T

Para quitar contas com Emissdo igual Vencimento informe:
Tipo de Baixa 'y
Caixa/Conta Bancdria [1)[=%
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2-Registrar Contas a Receber
W s s

Jsudrio: SUPERUSUARIO RSB
Dados da Conta Rateio -
kit s, s Valor Total Parcelas 1.000.00

ool )/ ig,/ [1][5% ! ! [1] 0B0772023 % 1.000.000 &

Observacio Padrao Confirmar Voltar (F7)
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3-Alterar Contas a Receber

VANESSA SEMI JOIAS
Movimentacao Contas Receber

sudrio: SUPERUSUARIO ES ‘ = D Yy .8 e 6’ o ﬂ

Registrar | Gerenciar | C. Custo | Recebimento | Lancamentos Aceite | Renegociacdo | Desconto | Cheques
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3-Alterar Contas a Receber
W emaia bied

sudrio: SUPERUSUARIO RAEBYLB M A = O
..................................................................................................... - DtEmisie (CMFIFDw® a ™
Mum. Fatura Céd. da Filial Dt.Vencimento /1 [a I
Cliente/Fornecedor 0ES Situagac da [.Iunta Todos v- i Erommerm i i - 71 i
CNPJ Base Dt. Referéncia il ‘ae Dt.Said T =a TR e
1 1| ANTONIO RICARDO CINTRA OLIVEIRA]  05/06/2023( 05/06/2023 11| Carteira Abe 1.000,00 1.100,00 100,00, 1.100.00 5 @ A B
| 2 1| VAMESSA SEMIJOIAS 05/06/2023( 05072023 11| Carteira Abe 200000 220000 20000 220000 .7 & ml
Totais Gerais Situagdo Qtde Lang. Valor da Conta Acréscimos Descontos Pagamento Valor Atual
Em Aberto 2 3.000.00 300.00 0.00 0.00 3.300.00

BER0000O
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4-Adicionar valor (nova venda) a uma
conta de um cliente

VANESSA SEMI JOIAS
Movimentacao Contas Receber

susrio: SUPERUSUARIO RAEFYLB I g =

GRuTes s Reeraee 1]
=i
WR)
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4-Adicionar valor (nova venda) a uma
conta de um cliente

VANESSA SEMI JOIAS

@ Consulta de Contas a Receber
N ERYBIA

Jsuano: SUPERUSUARIO

31M272023
. Fatura Céd. da 3 : @ A 1
Cliente /Fornecedor 1] = Situagdo da Conta Todos A Dt.Pagamento if e T
: P e er

CNPJ Base Dt. Referéncia i1 ‘am Dt.Saida 77 E=a /1 S5 4 Pesquisar
1 1| ANTOMIO RICARDO CINTRA OLIVEIRA,  05/06/2023| 05/06/2023 11| Carteara Abel  1.000,00 1.100.00, 100,00] 1.100,00 (% @ B

| 2 1) VANESSA SEMI JOIAS 05/06/2023| 05/07/2023 1l Carteira Abel 200000 220000 20000 220000 7| [ B

Totais Gerais Situacio Qtde Lang. Valor da Conta Acréscimos Descontos Pagamento Valor Atual

Em Aberto 2 3.000.00 300,00 0.00 0.00 3.300.00

00000

Bluefocus by valimsoftware - junho/2023 - www.bluefocus.com.br (34) 3318-8300 whats (34) 99960-8990

¢:luefocus

w valimsoftware




4-Adicionar valor (nova venda) a uma
conta de um cliente
W SRS

HBAENYSBIA

Tipo de Conta Receber Cliente 2 - ANTONIO RICARDO CINTRA OLIVEIRA

o 1 | 05082023 101 | VENDAPRAZO 1.000,00 | N&o Contabilizar

\ | 2 | osioaizo23 121 | NOWAVENDA 100,00 | N3o Contabilizar

(== 20
s}
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Inserir Lancamento da Conta

Mimero da Conta 1 Receber Aberta

Cliente 2 - ANTC RICARDO CINTRA OLIVEIRA /
Data do Langamento 08/06/2022 28 —— Situacao Contabil Nao Contabilizar w

Tipo de Lancamento 121 =STOVA VENDA “‘_‘___—-—' Caixa/Banco
Valor do Lancamento 400,00 M.? Lanc.

Tradutor Contabil Q0000 | Doc. Baixa

Tipo de Baixa Liberacac Pagamento

Data de Envio E-mail
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5-Registrar valor de recebimento de um
cliente

VANESSA SEMI JOIAS
Movimentacao Contas Receber

susrio: SUPERUSUARIO RAEFYLB I g =

€RWT4% 4 Beesres
B

WR)
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5-Registrar valor de recebimento de um
cliente

@ Consulta de Contas a Receber
N ERYBIA

Jsuano: SUPERUSUARIO

31M272023
. Fatura Céd. da 3 : @ A 1
Cliente /Fornecedor 1] = Situagdo da Conta Todos A Dt.Pagamento if e T
: P e er

CNPJ Base Dt. Referéncia i1 ‘am Dt.Saida 77 E=a /1 S5 4 Pesquisar
1 1| ANTOMIO RICARDO CINTRA OLIVEIRA,  05/06/2023| 05/06/2023 11| Carteara Abel  1.000,00 1.100.00, 100,00] 1.100,00 (% @ B

| 2 1) VANESSA SEMI JOIAS 05/06/2023| 05/07/2023 1l Carteira Abel 200000 220000 20000 220000 7| [ B

Totais Gerais Situacio Qtde Lang. Valor da Conta Acréscimos Descontos Pagamento Valor Atual

Em Aberto 2 3.000.00 300,00 0.00 0.00 3.300.00

00000
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5-Registrar valor de recebimento de um
cliente
W SR,

suario: SUPERUSUARIO RNAEFYLB M

Tipo de Conta Receber Cliente 2 - ANTONIO RICARDO CINTRA OLIVEIRA

o 1 | 05082023 101 | VENDAPRAZO 1.000,00 | N&o Contabilizar

\ | 2 | osioaizo23 121 | NOWAVENDA 100,00 | N3o Contabilizar

— =)
-
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Inserir Lancamento da Conta

Nimero da Conta
Cliente

Data do Langcamento
Tipo de Lancamento
Valor do Lancamento
Tradutor Contabil
Tipo de Baixa

1
2

- ANTON
06/06/2022 “&
122 RECEBIMENTO

350,00
00000 o

RDO CINTRA OLIVEIRA

/

Recsber

Situacao Contabil
CaixalBanco
M.? Lanc.

Doc. Baixa

Liberacao Pagamento

Data de Envio E-mail
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